附件二：
重庆工商大学高等教育自学考试校外助学点考评指标体系（试行）

	一级指标
	二级指标
	考核评选要点
	指标综

合分数

	一

招生管理

（12%）
	1-1

执行招生政策
	1、严格执行国家自考招生政策、程序；（2分）

2、招生宣传（广告）实事求是，按程序上报，审批后才上媒体；（2分）

3、上报招生信息资料准确及时、无举报、无投诉。（2分）
	6分

	
	1-2

完成招生工作质量
	1、按时出席成教学院召开的招生工作会议，认真执行招生政策，招生工作秩序良好；（2分）

2、圆满完成或超额完成当年的招生任务，质量好；（2分）

3、按时交清新生建档、注册费用。（2分）
	6分

	二

教学管理

（40%）
	2-1

执行教学计划
	1、严格执行自考教学计划，加强实践性环节的组织管理；（3分）

2、按规定课程和课时组织教学和管理，不断提高教学质量；（3分）

3、认真参与组织本科毕业论文（设计）指导和答辩，认真审阅专科毕业生调查报告。（2分）
	8分

	
	2-2

按规定选派任课教师
	1、各站点的任课教师资格提交由校自考办审核、备案，各站点配合选派；（3分）

2、助学点选派中级职称（或硕士）以上的优秀专业教师任课；社会力量办学站点必须由工商大学等高校教师任课达80%以上；（3分）
3、严格执行任课教师考核、优胜劣汰制度。（2分）
	8分

	
	2-3

加强报名报考环节管理
	1、认真做好考前教育，严格考纪考风，培育优良学风；（4分）

2、按时准确提交报名报考数据，及其它数据；（3分）

3、按时高质量完成考试命题、阅卷工作。（3分）
	10分

	
	2-4

教学质量
	1、教学质量高、学生社会声誉好；（4分）

2、年度自考课程平均合格率到达50％以上；（5分）

3、年度学生毕业率达到35％以上。（5分）
	14分

	三

财务管理

（30%）
	3-1

按文件规定标准收费
	1、按重庆市物价局、财政局和联合办学协议规定标准收取学费及各项代收费；（7分）

2、每年5月30日和11月30日以前按时上交管理费；（8分）
	15分

	
	3-2

按时清算并办理有关手续
	1、每次交费必须附学生缴费清册办理手续；（5分）

2、无举报、无投诉。（5分）

3、按时收取、上交及各项代收费。（5分）
	15分

	四

学生管理

（8%）
	4-1

加强学生管理，确保办学稳定
	1、学生管理机构健全，管理制度完整规范，管理职责明确；（2分）

2、按时领取学生手册、学生档案和有关文件资料，加强学生管理，学生政治表现好；（2分）

3、制定突发事件预案，如遇突发事件必须立即报告，千方百计化解矛盾，确保办学稳定；（2分）

4、完成校自考办交办的其他工作，效果好。（2分）
	8分

	五

办学条件

（10%）
	5-1

办学资质条件
	1、必须具备学校和上级主管部门的举办高等教育自学考试设置校外函授站（点）的资质条件，并办理有关手续；（2分）

2、必须是经学校和上级专项检查验收合格的并经自考主管部门批准或备案的校外函授站（点）。（2分）
	10分

	
	5-2

办学基础条件
	1、必须具备与举办自考教育规模相适应的物质条件（包括教室、办公室、资料室、微机室、活动场地、消防器材等）；（2分）

2、必须具备与举办自考教育规模相适应的管理条件（包括干部队伍、师资队伍、后勤人员、制度建设等）；（2分）

3、制定有发展规划，逐年追加投入，不断改善办学条件，确保教学、工作、生活秩序良好。（2分）
	

	加减分项目
	加分：各校外函授站（点）参加各项以及自有特色等活动，获得奖励，可以加1至5分；

减分：各校外函授站（点）一年之中如发生重大责任事故的评优实行一票否决。
	

	合   计
	
	100分


